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QUYET DJNH 
V/v: Ban h inh  Quy ch& Tuy& dyng 

cua Truimg Dqi hoc D ~ U  khi Viet Nam 

HOI DONG T R U ~ N G  
T R U ~ N G  DAI HOC DAU KHi VIET NAM 

CBn cu ~ u y i t  djnh s6 2157/QD-TTg ngay 25 thang 11 nBm 2010 cua Thu t u h g  
Chinh phli v& viec thinh lap T m h g  Dai hoc D ~ U  khi Viet Nam; 

CBn cu ~ u ~ & t  djnh s6 187/QD-DKVN ngay 19 thang 01 n h  201 1 cua T$p d o h  
D ~ U  khi Viet Nam v& viec phe duyet v i  ban hanh Quy chk t6 chuc va hoat dang cua 
T n r h g  Dai hoc D ~ U  khi Viet Nam; 

Xkt dk nghj cua Hi& tnrimg tai ta trinh s8 lO/TTr-BGH ngay 07 thang 04 nBm 
201 1 va Bi6n ban l i y  y kikn dk ban hanh Quy chi ~ u ~ i n  dung clia T r u h g  DHDKVN, 

QWET DINH: 
k 

/'<ac 

Diku 1. Ph6 duyet v i  ban hinh k6m theo ~ u y k t  djnh nay "Quy chi  ~ u ~ & n  dung" ,. f p  z 

cua T n r h g  Dai hoc D ~ U  khi Viet Narn. ,:: I 

' ,  :,mu 
Diku 2. Hieu t n r h g  chiu trach nhiem triin khai thuc hien Quy chi nay. "(k \ 

'Y& 

Diku 3. Hieu truirng va t r u h g  cac dun vi thuoc T r u h g  Dai hgc D ~ U  khi Viet Nam '+=- 
chju trach nhiem thi hanh quy&t djnh nay./. 

TM. HOI DONG T R ~ ~ N G  
Nui nh&: 
- Nhu di&u 3; 
- Thanh vi&n HDT (e-copy); 
- Pho hi& t r u h g  (e-copy); 
- Ltm VT, HDT. 



TAP DOAN DAU K H ~  VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU N G H ~ A  VIGT NAM 
TRU'C~NG DbI HOC DAU KHI VIET NAM D6c l$p - Tu do - Hanh Phuc 

QUY CHE TUYEN DUNG 
(Ban h*nh kim iheo puykt dinh S ~ ~ Z ~ / Q D - D H D K  ngiya0ih6ng 4 ncim ZOI 1 

c2ia Hdi d6ng trudng TrlPdng Dqi hpc ~ d u  khi Viet Nam) 

C H U ~ G  I 
N H ~ G  QUY DINH CHUNG 

Di&u 1. Muc dich 

Quy chi  tuy&n dung nay dua ra cac nguy&n t ic  va quy dinh thang nhit v& di&u 
kien, cach thuc ti&n hanh cBng tac tuy&n dung n h h  su  cho Truimg Dai hoc D ~ U  hi Viet 
Narn (DHDKVN hoQc P W )  nhim muc ti&u tuy&n chon duac nhang ngubi co du nang 
Iuc, dap ung cac y&u chu cBng viec. phh hap vui chinh sach quan I);, phat tri&n nhdn Iuc 
cua T m h g  DHDKVN va cua T$p doan ~ h u  khi Viet Nam. 

Quy chi  nay ap dung d6i vui n h h g  ngubi co nguyen vong lam viec cho T m h g  
DHDKVN du di&u kien the0 yCu chu tuy&n dung. Quy ch i  nay khBng ap dung cho cac 
chuc danh do Tap doan b6 nhicm, cac d6i tugng lam viec the0 chd da h q  ddng khoan 
vicc va cac d6i tuang 18 ngubi nuuc ngoai (bao g6m ca Viet ki&u) duac tuy&n dung lam - - 
viec cho P W .  - 

N G U Y ~ N  TAC VA DIEU KIEN TUYEN DUNG ,,, :,,I \ 

Di&u 3. Nguyin t i c  tuy&n d"ng I? 7 
-- 

CSn cu y&u chu nhiem vu, tiCu ~ h u h  chirc danh, k& hoach nhdn luc va k& hoach --. . .- 

djnh bi&n lao dang duac phC duyet, Tmimg t6 chuc tuy&n dung dlnh kji theo dqt (mat 
hoQc 2 lhn mat n5m) hoQc tuy&n dung dot xu& khi co nhu chu. 

~ u ~ & n  dung duac thuc hien the0 n h h g  nguy&n tac sau: 

1. ~ h t  ca cac d6i tugng lao dang khi vao lam vicc tai T m h g  d&u phai th8ng qua 
thi tuy&n hoQc xet tuy&n; 

2. ~ u y & n  dung duac thuc hien dua trCn nhu chu cBng viec, khBng tuy&n dung m6i 
khi chua thuc su chn thi&t; 

3. C b  cu lua chon nhdn su  chu yku la nang luc hay khi  nang dap ung y&u chu 
c8ng viec cua nguai du tuy&n; 

4. ~ u y & n  dung duac thuc hien cBng khai, cBng bing va khich quan. 



Di&u 4. Tidu chuhn chung ciia nguM tham d u  tuy&n 

Ti&u chuin chung la cac di&u kicn bit  buoc c h  phai c6 d6i vui cac ung vi&n tham 
gia du tuy&n, bao &m: 

- La cbng din nuuc CHXHCN Viet Nam; 

- ~ u 6 i  dbi tir 22 din 45, ritng ddi vui nguai co trinh do ti&n s i  kh6ng qua 45 
tu8i ddi vui nir va 50 tu8i d6i vui nam, cac t n r h g  h q ~  co hoc ham Pho giao su 
trb l&n khbng qua 50 tu6i d6i vui nir va kh6ng qua 55 tu8i d6i vui nam. Trong 
t n r h g  hqp c h  thi&t phii thu hut, tuy&n dung c i c  d6i t u w g  qua do tu6i quy 
djnh tr&n, Hai d6ng tuykn dung s& xem xCt va ra quy&t djnh cu th&. 

- Co chuy&n m6n phh hgp vui v/ tri c in  tuykn va dap img cac ti&u chuan v& 
bing chp va ngng luc chuytn m6n the0 quy djnh. 

- C6 trinh do ti&ng Anh dap ung theo ti&u chuin chuc danh c6a v/ tri tuy&n 
dung. 

- Co 66 suc kh6e dam baa y&u ciu c6ng tac. 

- Co Iy ljch rb ring va co xac nh$n cda UBND p h u h g ,  xZ, thi trhn nai t h u h g  
trli hoQc t6 chuc nai nguai do dang c6ng tac, hoc t$p. 

- Cac t n r h g  hqp dang c6ng tac tai cac don vi the0 ch i  do hqp d6ng lao dong 
hoQc bi&n c h i  nha nuuc. sau khi trling tuy&n phii co quy&t dinh chuykn c6ng 
tac hoQc chhm ddi hqp d6ng lao dong cua don vj cfi. 

- Kh6ng nh$n du tuy&n cac d6i t u ~ n g  dang bi truy ciru trach nhicm hinh su, 
chhp h h h  i n  phat th, ci i  tao kh6ng giam giir, dang bi thi hanh ky luet tu khi&n 
trach tr6 En. 

Ngoai cac ti&u chuhn chung, ung vi&n con phai dap ung cac ti& chuin cu th& cho 
tung chuc danh du tuyin. 

Di&u 5. Chinh sach uu tidn trong tuy&n dung 

T n r h g  DHDKVN uu ti&n tuy&n dung n h b g  d6i t u w g  sau: 

- ~ 6 t  nghiep b cac bgc dao tao chuy&n m6n dat loai gibi, hoQc duac dao tao b 
nuuc ngoai (dQc biet la cac nu6c noi ti&ng Anh) dat loci k h i  trb En; 

- C6 trinh do tr&n dai hoc dung chuy&n n g h h ;  

- Co kinh nghiem c6ng tac phh hgp vui vi tri tuy&n dung; 

- Su dung thanh thao ti&ng Anh trong c6ng vicc. 

Muc d6 uu ti&n cu th& do Hoi dhng tuy&n dung quy&t djnh va th6ng bio c6ng khai 
trong thbng bao tuykn dung. 



Di&u 6. Hinh thkc tuy&n chon 

1. Cic  hinh thuc tuy&n chon bit buac: C ic  ung vi&n du tuy&n vao lam viec tai 
Tmbng DDHDKVN bit  buac phai qua cac hinh thuc tuy&n chon sau: 

- ~a tuy&n ha sa; 

- Ph6ng vhn; 

- ~ i & m  tra suc khoe. 

2. T"y the0 di&u kien cu th& clia m8i dqt tuy&n dung v i  ti&u chu& d6i vbi cac vj 
tri chuc danh chn tuy&n dung, Chli tjch Hai dbng tuy&n dung quy&t djnh su 
dung b6 sung Inat s6 hoijc t i t  c& cac hinh thuc tuy&n chon sau: 

- ~ r i c  nghiem IQ, EQ; 

- Thi ti&ng Anh; 

- Thi vikt ki&m tra trinh d@ chuy&n man, nghiep vu; 

- Trinh bay bai giang, d& an nghiOn cuu hoQc phumg an quan 1y. 

Di&u 7. Ngubn tuy6n dpng 

Ngu6n tuykn dung cua PVU bao gbm: 
.* - Nhirng nguui dang lam viec tai PVN dap h g  cac ti&u c h u b  tuy&n dung. < 

- C6ng dgn Viet Nam dap ung duqc ti& chuin tuy&n dung va co nguyen j l r i  
I?. 

vong v& lam viec tai T r u h g .  : N i  
7J 

~ i & u  8. Tim ki6m irng vi&n 
</ 

Tim kidm ung vi&n la t i t  c i  c ic  hogt dang nhim co dugc c i c  img vien ti&m ngng, / 

hi 66 lua chon ra cac ung viOn dip img t6t nhit yeu ciu va ra quy&t djnh tuykn dung. 

Tim ki&m ung vi&n duqc thuc hien thong qua cac hinh thuc sau: 

1. Th6ng bio tuy&n dung trOn cac phumg tien th6ng tin dai chung va cac k&nh 
th6ng tin nai ba clia T<p doan. 

2. Thu& cac t6 chuc tuy&n dung chuyOn nghicp d& tim kikm ung viOn ti&m n8ng. 
Vai cac vj  tri c6ng viec kh6 tuy&n (vi du cac vj tri doi hoi trinh do cao, hidm 
nguai dap h g  tiOu chuhn), T m h g  ci, th6 sir dung djch vu tuy&n dung d& dim 
bao tuy&n duac nguai dap img y&u chu. Hieu t m h g  quy&t djnh vice su dung 
djch vu tuy&n dung chuygn nghicp the0 d6 nghi clia T r u h g  phong TCHC. 

3. C h  ba, nhin vi&n clia Trubng gibi thieu. 

4. C a  s6  dir lieu v& v& ung viOn du tuy&n do phong TCHC xiy dung va quan 19. 



Diiu 9. Xac djnh nhu chu tuy&n dung 

Nhu chu tuy&n dung dugc xac djnh c h  cu vao djnh bi&n nh5n su duuc T$p doan 
ph& duyet. Phbng TCHC la dhu m& tijp hqp nhu ciu tuy&n dung do bikn dong nhin su  va 
nhu chu nhin su b6 sung tu c ic  ban vj trong T r u h g  d& ti&n hanh tuyin dung dot xuht. 

~ i & u  10. ~b sa d5ng k j ~  d y  tuykn 

HA s a  d2ng ky du tuyin cua ngubi tham gia du tuyin bao garn: 

1. Dun xin du tuy6n; 

2. S a  y$u 19 ljch co xac nh$n cua dja phuung nai cu tru, hoac c a  quan nai dang 
c8ng tac, hoc t$p kh8ng qua 6 thang; 

3 .  Ban sao ~ i h y  khai sinh; 

4. Ban sao c6 c8ng chung van bing. kit  qua hoc tap, chimg chi the0 y&u ciu vj tri 
du tuy6n; 

5. Gihy kham suc khoe clia c a  quan y t i  co thim quykn xac nhan (gia trj trong 
vong 0 1 n5m tinh dkn ngay nep ha s a  du tuy&n); 

6. B in  sao cac danh hieu, bing khen, gihy tb  chung minh d6i tuqng dugc uu tien; 

7. Cac tai lieu, gihy tb  chirng minh n h g  luc (cac c8ng trinh nghi&n cuu, kinh 
nghiem giing day, tu  vhn, xuht ban phirn w..  .) (n&u co). 

Nguui du tuy&n chju trach nhiem tmac phap iuat vk tinh xac thuc clia ha sa du 
tuyin. T m h g  hqp phit hien ha s a  bj c6 y lam sai lech hoac g i i  mao, Hoi dhng tuy&n 
dung ra quy&t dinh loai ngubi vi pham kh6i danh sach du tuy&n hoQc h6y b6 k$t qu i  
tuy&n dyng. Cic  t m h g  h q  13% dugc tuy&n dung nhung b/ phat hien c6 l h  sai lech 
ho$c g i i  mao ha so trong qua trinh tuy&n dung. T m h g  ra quy$t djnh buoc th8i viec. 

Di&u 11. HGi dbng tuykn dyng 

Hoi dhng tuykn dung do Hieu t m h g  ra quy&t djnh t h h h  l$p d& t6 chuc thuc hien 
c8ng tac tuy&n dung. Hai bang tuykn dung co tu  3 dkn 5 thanh vi&n, trong do bit buoc 
g6rn: 

I. Hieu tmbng: Chu tjch HQi dang 

2. Trubng phong TCHC: uy vi&n thuung t ~ c  

3.  Linh dao d m  vj sir dung can bo: uy vi&n cua H6i dhng 

Hieu tmbng co thk ra quy&t djnh thanh l$p cac t6 giup viec d6 giup viec cho HQi 
dang tuy&n dung khi can thik.  Nguui c6 vg, ch6ng, con, anh, chi em rust tham gia du 
tuy&n kh8ng dugc tham gia HQi dhng va cac t6 giup viec Hai bang. 

NguyZn tbc hoat dong clia Hoi ddng tuy& dung: Cac cuac hop clia HQi dhng 
tuy&n dung do Chu tjch ho$c uY vitn HQi dhng do Chli tjch Hoi dbng liy quyhn chu tri 



va phai c6 it nhht 213 thanh vitn tham du. Hoi d6ng lam vi$c the0 chk da thao l u k  t$p 
thk, the0 nguytn t ic  tep trung dfin chu, quy&t dinh the0 da s6. 

Diku 12. Trling tuy&n va th6ng bao k&t qua tuy&n dvng 

Nhmg ngubi dugc tuy&n dung 18 nhiing ngubi dap ling cac ti&u chuhn tuykn dung 
cho vi tri du tuy&n va dat kkt qua cao nhit sau khi cang dikm uu tien nku co; 

Trong thbi gian 15 ngiy k$ t~ ngiy c6 kkt qua tuy&n dung, Trubng sE gui th6ng 
b io  dkn cac img viin trung tuykn. 

Trong vbng 45 ngay k& tu ngay th6ng b io  kit qua tuy&n dung, irng vi&n trung 
tuykn phai dkn nh$n vi$c. Tmbng hap co 1y do chinh dang kh8ng th& dkn n h k  vi$c 
trong thbi han, ling vitn co th& lam d m  xin gia hqn va phai duuc Tmbng d6ng y. Qua 
thbi han tren m i  img vitn kh8ng dkn nhan vi$c ma kh6ng c6 19 do chinh dang, kkt qua 
tuy&n dung sE bi huy b6. 

Diku 13. T h ~  viec 

Ngubi duac tuykn dpng mui chua co kinh nghiem phai trii qua thbi gian thu vi$c 
the0 quy djnh hi$n hanh cua Lust lao dang. 

Trong thbi gian thu vi$c, ngubi thu vi$c dugc h u h g  100% lumg cu ban, 85% 
l u m g  chlic danh va tht ca cac quy&n 1ai khac nhu CBNV cua Tmbng. 

Tmuc 10 ngay khi hkt thbi gian thu viec, ngubi thu vi$c 1 h  ban tu nhen xet, danh 
gia kkt qua thu vi$c (co 9 ki&n cua ngubi h u h g  d b )  gui d m  vi quan 1y. Can cir vao yeu 
ciu cua chuc danh c6ng vi$c, kern the0 kkt qua qua trinh thu vi$c, dan vi su dung CBNV 
1 h  ban danh gia v& kit  qua thu vi$c, phhm chit, n h g  luc cua ngubi thu vi$c d& d& nghi 
ky hoQc kh6ng kj. H q  d6ng lao dong gui phbng TCHC tang h q  va trinh Hi& t m h g  
quykt djnh. 

Diku 14. Diku khoan thi hanh 

Quy chk nay co hi& luc thi hanh k& tir ngay ky ban h M .  Trong qua trinh trikn khai 
thuc hien, n&u co w h g  mic, Hi$u truimg d& xu&, kikn nghi trinh Hai dang trubng xem 
xet quykt djnh sua dai, b6 sung./. 

~$01 DONG TRU'&NG 
&U TICH 


