TAP DPOAN DAU KHI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC DAU KHI VIET NAM Déc lap - Ty do - Hanh phiic

$6:288 /QD-DHDK Ha Néi, ngay 20 thang 4 nam 2011

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché Tuyén dung
ciia Trudomg Pai hoc Dau khi Viét Nam

HOQI PONG TRUONG
TRUONG PAI HOC DAU KHI VIET NAM

Can cir Quyét dinh s6 2157/QD-TTg ngay 25 thang 11 nam 2010 cua Thu tuong
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Dau khi Viét Nam;

 Can cir Quyét dinh s6 187/QD-DKVN ngay 19 théng 01 ném 2011 cua Tap doén
Déu khi Viét Nam vé vigc phé duyét va ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Trudmg Pai hoc Dau khi Viét Nam;

Xét dé nghi cua Hiéu truéng tai to trinh s6 10/TTr-BGH ngay 07 thang 04 nédm
2011 va Bién ban lay y kién d¢€ ban hanh Quy ché Tuyén dung cua Trudéng DPHDKVN,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét va ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Tuyén dung”
cua Trudémg DPai hoc Dau khi Viét Nam.

Piéu 2. Hiéu trudng chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Hiéu truong va trudng cac don vi thuge Trudmg Dai hoc Déu khi Viét Nam
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TM. HQI PONG TRUONG
Noi nhidn: ===, CHU TICH
- Nhu diéu 3; ;S
- Thanh vién HDT (e-copy);
- Pho hiéu truémg (e-copy);
- Luu VT, HDT.
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TAP POAN DAU KHI VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC DAU KHi VIET NAM Péc lap — Tu do — Hanh Phiic

QUY CHE TUYEN DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 288/QD-DHDK ngay Wthdng 4 nam 2011
cua Hoi dc‘;ng truwong Trueong Pai hoc Ddu khi Viét Nam)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich
Quy ché tuyén dung nay dwa ra cac nguyén tic va quy dinh thong nhat vé diéu
kién, cach thirc tién hanh cong tac tuyén dung nhén su cho Truong Pai hoc Dau khi Viét
Nam (PHDKVN hoic PVU) nhim muc tiéu tuyén chon dugc nhirng ngudi ¢6 4 ning
luc, dép tmg cac yéu cdu cong viée, phit hop vai chinh siach quan ly, phat trién nhan luc
cua Truomg DPHDKVN va cia Tép doan Dau khi Viét Nam.
Piéu 2. Poi tirgng ap dung
Quy ché nay 4p dung dbi véi nhimg ngudi ¢6 nguyén vong lam viéc cho Trudng
DHDKVN du diéu kién theo yéu cau tuyén dung. Quy ché nay khong 4p dung cho céc
chirc danh do Tap doan bd nhiém, cac doi tuong lam viéc theo ché dd hop df)ng khoan
viéc va cac dbi tuong la nguoi nude ngoai (bao gbm ca Viét kiéu) duge tuyén dung lam
viéc cho PVU.
CHUONG 11 at
NGUYEN TAC VA PIEU KIEN TUYEN DUNG Al v
Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung
Cén cr yéu ciu nhiém vu, tiéu chuén chirc danh, ké hoach nhén luc va ké hoach s
dinh bién lao dong dugc phé duyét, Truong 16 chirc tuyén dung dinh ky theo dot (mot
hoac 2 14n mot nam) hoic tuyén dung dot xuét khi ¢6 nhu céu.
Tuyén dung dugc thuc hién theo nhirg nguyén tic sau:
1. Tét ca cac dbi tuong lao dong khi vao lam viéc tai Truong déu phai théng qua
thi tuyén hodc xét tuyén;
2. Tuyén dung dugc thue hién dua trén nhu cau cong viée, khong tuyén dung méi
khi chua thue sur cén thiét;
3. Can cir lya chon nhdn su chi yéu Ja nang luc hay kha nang dép ng yéu ciu
cong viéc cua nguoi dur tuyén;

4. Tuyén dung duoc thuc hién cong khai, céng bing va khach quan.



Piéu 4. Tiéu chuin chung ciia ngudi tham du tuyén

Tiéu chuin chung 12 cac diéu kién b4t budc can phai c6 dbi vai cac mg vién tham
gia dy tuyén, bao gom:

La cong dan nugc CHXHCN Viét Nam:

Tubi doi tir 22 dén 45, riéng dbi voi ngudi co trinh d9 tién si khong qua 45
tudi dbi voi nir va 50 tudi ddi véi nam, cac trrong hop ¢6 hoc ham Phé gido su
tré 1én khong qué 50 tudi d6i vai nir va khéng qua 55 tudi ddi véi nam. Trong
trudmg hop can thiét phai thu hut, tuyén dung céc dbi twong qua do tudi quy
dinh trén, Hoi dong tuyén dung s& xem xét va ra quyét dinh cu thé.

C6 chuyén mén phu hop voi vi tri can tuyén va ddp img céc tiéu chudn vé
bing cap va nang luc chuyén mén theo quy dinh.

C6 trinh d6 tiéng Anh dap tmg theo tiéu chudn chirc danh cia vi tri tuyén
dung.

C6 du stre khde dam bao yéu cau cong tac.

Co ly lich o rang va cé xdc nhan cta UBND phuong, x3, thi trén noi thudng
trii hoac té chire noi ngudi d6 dang cdng tac, hoc tap.

Céc truong hop dang cong tac tai cac don vi theo ché d6 hop ddng lao dong
hoac bién ché nha niréc, sau khi tring tuyén phai c6 quyét dinh chuyén cong
tac hodc cham dut hop dong lao dong cia don vi cil.

Khéng nhan du tuyén céc déi tuong dang bj truy ctru trach nhiém hinh su,
chap hanh an phat ti, cai tao khong giam giir, dang bi thi hanh ky luat tir khién
trach tré& 1én.

Ngoai cac tiéu chuan chung, img vién con phai dép (mg cac tiéu chuén cy thé cho
tirng chirc danh dy tuyén.

Piéu 5. Chinh sich ru tién trong tuyén dung

Truomg DPHDK VN 1 tién tuyén dung nhitng déi tugng sau:

Tét nghiép & cac bac ddo tao chuyén mon dat loai gidi, hoic dugc dao tao &
nrée ngoai (dac biét 1a cac nude néi tiéng Anh) dat loai kha trd Ién;

Co trinh d trén dai hoc ding chuyén nganh;
C6 kinh nghiém cong tac phu hgp véi vi tri tuyén dung;

Str dung thanh thao tiéng Anh trong cdng viéc.

Mirc 4 wu tién cu thé do Hoi dong tuyén dung quyét dinh va thong bao cong khai
trong thong béo tuyén dung.



CHUONG III
TO CHUC TUYEN DUNG

Piéu 6. Hinh thirc tuyén chon

L

Céc hinh thirc tuyén chon bt budc: Cac (mg vién dy tuyén vao lam viéc tai
Truémg DDHDK VN bit budc phai qua céc hinh thic tuyén chon sau:

So tuyén ho so;

Phéng vén;

Kiém tra strc khoe.

Tuy theo didu kién cu thé ctia mdi dot tuyén dung va tiéu chuan déi véi cac vi

tri chire danh cén tuyén dung, Chu tich Hoi déng tuyén dung quyét dinh sir
dung bd sung moét sb hoic tit ca cac hinh thirc tuyén chon sau:

- Tric nghiém IQ, EQ;
- Thi tiéng Anh;
- Thi viét kiém tra trinh d¢ chuyén mén, nghiép vy;

- Trinh bay bai giang, dé 4n nghién cttu hoac phuong an quan ly.

Diéu 7. Ngudn tuyén dung

Nguén tuyén dung ctia PVU bao gom:

- Nhitng nguoi dang lam viée tai PVN dap tmg céc tiéu chudn tuyén dung.

- Céng dan Viét Nam dap img dugc tiéu chuan tuyén dung va c6 nguyén
vong vé lam viéc tai Truong.

Piéu 8. Tim kiém irng vién

Tim kiém (ng vién 1a tit ca cac hoat ddng nhim cé dugc cac img vién tiém ning,
tir d6 lyra chon ra cac Ung vién dap Ung tot nhat yéu cau va ra quyét dinh tuyén dung.

Tim kiém ung vién dugc thuc hién thong qua cac hinh thirc sau:

1.

3,
4.

Thong bao tuyén dung trén cac phuong tién thong tin dai chung va cac kénh
thong tin ndi bd cua Tap doan.

Thué cac té chire tuyén dung chuyén nghiép dé tim kiém \ng vién tiém ning.
Vi cac vi tri cong viéc kho tuyén (vi du cac vi tri doi héi trinh dd cao, hiém
ngudi dap (mg tiéu chun), Trudng cé thé sit dung dich vu tuyén dung dé dam
bao tuyén dugc nguoi dap tmg yéu cau. Hiéu truémg quyét dinh viéc sir dung
dich vu tuyén dung chuyén nghiép theo d& nghi ctia Truéng phong TCHC.

Can bg, nhan vién cua Trudng gidi thi¢u.

Co sé dir liéu vé vé ung vién du tuyén do phong TCHC xay dung va quan ly.
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Piéu 9. Xac dinh nhu ciu tuyén dung

Nhu cdu tuyén dung duge xac dinh ¢an cir vao dinh bién nhéan sy duge Tap doan
phé duyét. Phong TCHC la d4u mdi tap hop nhu cau tuyén dung do bién ddng nhan sy va
nhu cdu nhan sy bd sung tir cac don vi trong Truong d€ tién hanh tuyén dung dot xuat.

Pidu 10. H so ding ky dy tuyén

Ho6 so dang ky du tuyén cia ngudi tham gia du tuyén bao gém:

1. Don xin dy tuyén;

2. So yéu ly lich ¢6 xac nhéan cua dia phuong noi cu tra, hodc co quan noi dang
cong tac, hoc tdp khong qua 6 thang;

3. Ban sao Gidy khai sinh;

4. Ban sao c6 cong ching vin bing, két qua hoc tép, chitng chi theo yéu cau vi tri
du tuyén;

5. Gidy kham sirc khoe cua co quan y té c6 thim quyén xac nhan (gid trj trong
vong 01 nim tinh dén ngay ndp hod so du tuyén);

6. Ban sao cac danh hiéu, bing khen, gidy t& chirg minh d6i tuong duge wu tién;

7. Céc tai liéu, gidy to chimg minh ning luc (cac céng trinh nghién ciru, kinh
nghiém giang day, tir van, xuit ban pham vv...) (néu cd).

Nguai du tuyén chiu trach nhiém trude phap fudt vé tinh xac thuc ctia hd so du
tuyén. Truong hop phét hién hd so bi ¢d y lam sai léch hodc gia mao, Hoi déng tuyén
dung ra quyét dinh loai ngudi vi pham khoi danh sich du tuyén hoic huy bo két qua
tuyén dung. Céac trudng hop da dugc tuyén dung nhung bi phat hién c¢b y 1am sai 1éch
hodc gia mao hd so trong quad trinh tuyén dung. Trudng ra quyét dinh budc thoi viée.

Diéu 11. Hi déng tuyén dung

Hoi dbng tuyén dung do Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap dé t§ chire thuc hién
cong tac tuyén dung. Hoi ddng tuyén dung co tir 3 dén 5 thanh vién, trong do6 bit buge
gom:

|. Hiéu truéng: Chu tich Hoi dong

2. Truéng phong TCHC: Uy vién thudng truc

3. Lanh dao don vi sir dung c4n bd: Uy vién ctia Hoi déng

Hiéu truomg c6 thé ra quyét dinh thanh lap cac t6 gitp viéc dé giup viéc cho Hoi
dong tuyén dung khi can thiét. Ngudi co vg, chdng, con, anh, chj em rudt tham gia du
tuyén khong duoc tham gia Hoi dong va céc to gitp viée Hoi déng.

Nguyén tac hoat dong cia Hoi dong tuyén dung: Céc cude hop cia Hoi dong
tuyén dung do Chu tich hodc Uy vién Hoi ddng do Chu tich Hoi df‘)ng uy quyén chu tri



va phéi c6 it nhét 2/3 thanh vién tham dy. Hoi ddng lam viéc theo ché dd thao luén tap
thé, theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da sé.

Piéu 12. Tring tuyén va thong bao két qua tuyén dung

Nhimg ngudi dugce tuyén dung 1a nhimg ngudi dép tng cac tiéu chuén tuyén dung
cho vi tri dy tuyén va dat két qua cao nhét sau khi cong diém wu tién néu c6;

Trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay cé két qua tuyén dung, Truomg s& guri thong
bao dén cac img vién tring tuyén.

Trong vong 45 ngay ké tir ngay thong bao két qua tuyén dung, ung vién tring
tuyén phai dén nhan viéc. Truong hop c¢6 1y do chinh dang khong thé dén nhan viée
trong thoi han, Gng vién cé thé lam don xin gia han va phai dugc Trudng ddng y. Qua
thdi han trén ma mg vién khong dén nhan viéc ma khong co ly do chinh dang, két qua
tuyén dung sé& bi hily bo.

Piéu 13. Thir viée

Ngudi duoc tuyén dung méi chua cé kinh nghiém phai trai qua thoi gian thir viée
theo quy dinh hién hanh ctua Luét lao dong.

Trong thadi gian thu viée, nguoi thur viéc dugec huong 100% luong co ban, 85%
hrong chirc danh va tat ca cac quyén lgi khac nhu CBNV cua Truong.

Trude 10 ngay khi hét thoi gian thar viéc, ngudi thr viéc lam ban tu nhén xét, danh
gid két qua thir viéc (c6 y kién cua ngudi huong din) giri don vi quan ly. Cén cir vao yéu
cau cia chire danh cong viéc, kém theo két qua qua trinh thir viéc, don vi sir dung CBNV
lam ban dénh gia vé két qua thir viéc, phdm chit, nang lyc ctia nguoi thir viéc dé dé nghi
ky hodc khong ky Hop dong lao dong giri phong TCHC téng hop va trinh Hiéu truéng
quyét dinh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh trién khai
thuc hién, néu c6 vudng mac, Hiéu truong dé xudt, kién nghi trinh Hoi df)ng trudong xem
xét quyét dinh sira d6i, bd sung./.




